
คูม่อืสำหรบัประชาชน: การขอรบัการ
สงเคราะหผ์ูป่้วยเอดส ์
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร: งานพัฒนาชมุชน สำนักปลดัเทศบาล เทศบาลตำบลกดุกวา้ง อำเภอหนองเรอื 
จังหวดัขอนแกน่ กระทรวงมหาดไทย 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คำขอ และใน
การพจิารณาอนญุาต 
ระเบยีบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยการจา่ยเงนิสงเคราะหเ์พือ่การยงัชพีขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ พ.
ศ. ๒๕๔๘ กำหนดใหผู้ป่้วยเอดสท์ีม่คีณุสมบตัคิรบถว้นตามระเบยีบฯ และมคีวามประสงคจ์ะขอรับการ
สงเคราะหใ์หย้ืน่คำขอตอ่ผูบ้รหิารทอ้งถิน่ทีต่นมภีมูลิำเนาอยู ่กรณีไมส่ามารถเดนิทางมายืน่คำขอรับการ
สงเคราะหด์ว้ยตนเองไดจ้ะมอบอำนาจใหผู้อ้ปุการะมาดำเนนิการแทนกไ็ด ้

หลกัเกณฑ ์

ผูม้สีทิธจิะไดรั้บเงนิสงเคราะหต์อ้งเป็นผูม้คีณุสมบตัแิละไมม่ลีกัษณะตอ้งหา้ม ดงัตอ่ไปนี ้
1.​ เป็นผูป่้วยเอดสท์ีแ่พทยไ์ดรั้บรองและทำการวนิจิฉัยแลว้ 
2.​ มภีมูลิำเนาอยูใ่นเขตพืน้ทีเ่ทศบาลตำบลกดุกวา้ง 
3.​ มรีายไดไ้มเ่พยีงพอแกก่ารยงัชพี หรอืถกูทอดทิง้ หรอืขาดผูอ้ปุการะเลีย้งด ูหรอืไมส่ามารถประกอบ

อาชพีเลีย้งตนเองได ้
ในการขอรับการสงเคราะหผ์ูป่้วยเอดส ์ผูป่้วยเอดสท์ีไ่ดรั้บความเดอืดรอ้นกวา่ หรอืผูท้ีม่ปัีญหาซ้ำซอ้น หรอืผู ้
ทีอ่ยูอ่าศยัอยูใ่นพืน้ทีห่า่งไกลทรุกนัดารยากตอ่การเขา้ถงึบรกิารของรัฐเป็นผูไ้ดรั้บการพจิารณากอ่น 

วธิกีาร 

1.​ ผูป่้วยเอดส ์ยืน่คำขอตามแบบพรอ้มเอกสารหลกัฐานตอ่เทศบาลตำบลกดุกวา้ง ณ งานพัฒนาชมุชน 
สำนักปลดัเทศบาล ดว้ยตนเองหรอืมอบอำนาจใหผู้อ้ปุการะมาดำเนนิการแทนกไ็ด ้

2.​ ผูป่้วยเอดสรั์บการตรวจสภาพความเป็นอยู ่คณุสมบตัวิา่สมควรไดรั้บการสงเคราะหห์รอืไม ่โดย
พจิารณาจากความเดอืดรอ้น เป็นผูท้ีม่ปัีญหาซ้ำซอ้น หรอืเป็นผูท้ีอ่ยูอ่าศยัอยูใ่นพืน้ทีห่า่งไกล
ทรุกนัดารยากตอ่การเขา้ถงึบรกิารของรัฐ 

3.​ กรณีผูป่้วยเอดสท์ีไ่ดรั้บเบีย้ยงัชพียา้ยทีอ่ยู ่ถอืวา่ขาดคณุสมบตัติามนัยแหง่ระเบยีบ ตอ้งไปยืน่ความ
ประสงคต์อ่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่แหง่ใหมท่ีต่นยา้ยไปเพือ่พจิารณาใหม ่

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
สถานทีใ่หบ้รกิาร: งานพัฒนาชมุชน สำนักปลดัเทศบาล เทศบาลตำบลกดุกวา้ง อำเภอหนองเรอื จังหวดั
ขอนแกน่ / ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 1 – 30 พฤศจกิายน ของทกุปี)) 
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร (ไมเ่วน้วนัหยดุราชการ) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 



ระยะเวลาในการดำเนนิการรวม : 13 วนั 
ลำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

  

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูท้ีป่ระสงคจ์ะขอรับการ
สงเคราะหห์รอืผูรั้บ
มอบอำนาจ ยืน่คำขอ 
พรอ้มเอกสารหลกัฐาน 
และเจา้หนา้ทีต่รวจสอบ
คำรอ้งขอลงทะเบยีน 
และเอกสารหลกัฐาน
ประกอบ 

45 นาท ี งานพัฒนาชมุชน สำนัก
ปลดัเทศบาล เทศบาล
ตำบลกดุกวา้ง 

2) การพจิารณา 
ออกใบนัดหมายตรวจ
สภาพความเป็นอยู ่และ
คณุสมบตั ิ

15 นาท ี งานพัฒนาชมุชน สำนัก
ปลดัเทศบาล เทศบาล
ตำบลกดุกวา้ง 

3) การพจิารณา 
ตรวจสภาพความเป็นอยู่
และคณุสมบตัขิองผูท้ี่
ประสงครั์บการสงเคราะห ์

3 วนั งานพัฒนาชมุชน สำนัก
ปลดัเทศบาล เทศบาล
ตำบลกดุกวา้ง 

4) การพจิารณา 
จัดทำทะเบยีนประวตัิ
พรอ้มเอกสารหลกัฐาน
ประกอบความเห็นเพือ่
เสนอผูบ้รหิารพจิารณา 

2 วนั งานพัฒนาชมุชน สำนัก
ปลดัเทศบาล เทศบาล
ตำบลกดุกวา้ง 

5) การพจิารณา 
พจิารณาอนุมตั ิ(กรณีมี
ขอ้ขดัขอ้งเกีย่วกบัการ
พจิารณา ไดแ้ก ่สภาพ
ความเป็นอยู ่คณุสมบตั ิ
หรอืขอ้จำกดัดา้น
งบประมาณจะแจง้เหตุ
ขดัขอ้งทีไ่มส่ามารถ
ใหก้ารสงเคราะหใ์หผู้ข้อ
ทราบไมเ่กนิระยะเวลาที่
กำหนด) 

7 วนั ผูบ้รหิารเทศบาลตำบล
กดุกวา้ง 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 



ลำดบั ชือ่เอกสาร จำนวน และราย
ละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี 

หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
  

1) บตัรประจำตวัประชาชนหรอืบตัร
อืน่ทีอ่อกใหโ้ดยหน่วยงานของรัฐ
ทีม่รีปูถา่ยพรอ้มสำเนา (ฉบบัจรงิ 
1 ชดุ / สำเนา 1 ชดุ) 

- 

2) ทะเบยีนบา้นพรอ้มสำเนา (ฉบบั
จรงิ 1 ชดุ / สำเนา 1 ชดุ) 

- 

3) สมดุบญัชเีงนิฝากธนาคารพรอ้ม
สำเนา (กรณีทีผู่ข้อรับเงนิเบีย้ยงั
ชพีประสงคข์อรับเงนิผา่นธนาคาร) 
(ฉบบัจรงิ 1 ชดุ / สำเนา 1 ชดุ) 

- 

4) หนังสอืมอบอำนาจ (กรณี
มอบอำนาจใหด้ำเนนิการแทน) 
(ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั) 

- 

5) บตัรประจำตวัประชาชนหรอืบตัร
อืน่ทีอ่อกใหโ้ดยหน่วยงานของรัฐ 
ทีม่รีปูถา่ยพรอ้มสำเนาของผูรั้บ
มอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให ้
ดำเนนิการแทน) (ฉบบัจรงิ 1 ชดุ / 
สำเนา 1 ชดุ) 

- 

6) สมดุบญัชเีงนิฝากธนาคารพรอ้ม
สำเนาของผูรั้บมอบอำนาจ (กรณี
ทีผู่ข้อรับเงนิประสงคข์อรับเงนิ
ผา่นธนาคารของผูรั้บมอบอำนาจ) 
(ฉบบัจรงิ 1 ชดุ / สำเนา 1 ชดุ) 

- 

คา่ธรรมเนยีม: ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนำบรกิาร 
1.​ เทศบาลตำบลกดุกวา้ง อำเภอหนองเรอื จงัหวดัขอนแกน่​

- ทางอนิเทอรเ์น็ต (www.kudkwang.go.th/)​
- ทางโทรศพัท ์0 4329 6358​
- โทรสาร 0 4329 6358​
- ทางไปรษณีย ์สำนักงานเทศบาลตำบลกดุกวา้ง หมู ่7 ตำบลกดุกวา้ง อำเภอหนองเรอื จังหวดั
ขอนแกน่ 40210​
- รอ้งเรยีนดว้ยตนเอง​
- ตูรั้บฟังความคดิเห็น ตัง้อยู ่ณ ศนูยบ์รกิารขอ้มลูขา่วสาร เทศบาลตำบลกดุกวา้ง 

2.​ ศนูยบ์รกิารประชาชน สำนกัปลดัสำนกันายกรฐัมนตร​ี
- เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 เลข
ที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 
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